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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS .

CEDULA DE INFORMACION

Certificaciones de documentos.

DESCRIPCION:

Consiste en proporcionar a las dependencias de gobierno, dreas administrativas del ayuntamiento y ciudadania un documento
mediante el cual el Titular de la Secretaria del Ayuntamiento acredita y reconoce la veracidad del mismo, con previo cotejo de
los documentos originales o copias legibles en caso de no existir original.

Para poder emitirlas es necesario realizar una previa solicitud escrita y presentada en la Secretaria del Ayuntamiento, por las
personas fisicas o juridicas colectivas, que previamente cumplan con la totalidad de los requisitos.

TRAMITE: .

México.

Articulo 8° de la Constitucion de Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulo 135 parrafos primero y segundo del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de

Articulo 91, fraccion X de la Ley Organica Municipal del Estado de México.

Certificacion.

Permanente

No aplica

A peticion del solicitante.

PERSONAS FfSICAS

Se debe verificar que el solicitante cumpla con toda la documentacién requerida.

Escrito firmado por la persona fisica que sea Si 2
titular del derecho para solicitar la certificacién del
documento que sea expido por el o la Titular de la
Secretarfa del Ayuntamiento y que este bajo su
resguardo.

Articulo 8° de la Constitucion de Politica de los
Estados Unidos Mexicanos.
Articulo 135 parrafos primero y segundo del
Cédigo de Procedimientos Administrativos del
Estado de México.
Articulo 91, fraccién X de la Ley Orgdnica
Municipal del Estado de México.

Bando municipal. Seccién segunda. Articulo 79.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

Escrito firmado por el apoderado o representante Si 2
legal de la persona juridica colectiva, que sea titular
del derecho para solicitar la certificacion del

Articulo 8° de la Constitucion de Politica de los
Estados Unidos Mexicanos.
Articulo 135 pérrafos primero y segundo del
Cédigo de Procedimientos Administrativos del
Estado de México.
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documento

que

sea expedido por el o
la Titular de la Secretaria del Ayuntamiento.

Articulo 91, fraccién X de la Ley Organica
Municipal del Estado de México.

Bando municipal. Seccién segunda. Articulo 79.

INSTITUCIONES PUBLICAS

certificacion.

Oficio de solicitud en que especifique la Si 2

Articulo 8° de la Constitucién de Politica de los
Estados Unidos Mexicanos.
Articulo 135 pérrafos primero y segundo del
Cédigo de Procedimientos Administrativos del
Estado de México.
Articulo 91, fraccién X de la Ley Orgénica
Municipal del Estado de México.

Bando municipal. Seccién segunda. Articulo 79.

1- Acudir a la Secretaria del Ayuntamiento en Palacio Municipal.
2.- Entregar el oficio correspondiente para solicitar la certificacion.

3- Dejar transcurrir el plazo de respuesta.

4- Acudir a la Secretaria del Ayuntamiento para que le entreguen la certificacion.

ldia

. Fundamento Juridico
$96 (Noventa y seis pesos

00/100 m.n.) Artl'c'ul‘o.llﬂ Fracciéon V del Cédigo Financiero del Estado de México y
Municipios.
TARJETA DE TARJETA DE EN LINEA (PORTAL DE
i X CREDITO N/A DEBITO N/A PAGOS) N/A
N/A
N/A

Se le dara cumplimiento a la certificacién, siempre y cuando exista el antecedente de los archivos de la

Administracién publica municipal o el interesado.

No aplica.

Secretaria del Ayuntamiento

NO. INT. Y EXT: S/N

MUNICIPIO:

Tejupilco
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OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO s

TITULAR DE LA N/A

NO. INT. Y EXT:: N/A

MUNICIPIO: | N/A

INFORMACION ADICIONAL

¢Puedo solicitar una certificacion sin traer oficio?

No, ya que se requieren los datos para poder emitir la certificacion.

¢Cudnto tiempo tardan en realizar una certificacién?

1dia habil.

¢Cuantas copias certificadas puedo solicitar?

RESPUESTA: Las que requiera, siempre y cuando las solicite.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

ELABORO: | ., VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

05/08/2025.

AR ELIUD VALADEZ ORIVE
ETARIO DEL AYUNTAMIENTO

LIC. ELIER JARAMILLO AGUIRRE. " | §
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