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PREGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION.

wvare: [ seavicio:
ACLARACION DE LAS ACTAS DEL ESTADO CIViL

DESCRIPCION: Cédigo de la Cadula :

CONSISTE EN ACLARAR O COMPLEMENTAR LAS ACTAS DEL ESTADC CIVIL QUE PROCEDA RESOLVERSE POR: V[A ADMINISTRATWA
COMPLEMENTANDO LA OMISION O ELIMINANDO LO QUE SEA CONTRARIO O AJENG, MEDIANTE ANQOTACION MARGINAL DEL RESCLUTIVO
RELATIVO AL ACUERDO EMITIDO POR EL DIRECTOR GENERAL, SUBDIRECTOR CORRESPONDIENTE;JEFE DEL DEPARTAMENTO JURIDICO O
JEFE DE LA OFICINA REGIONAL.CONSISTE EN ACLARAR O COMPLEMENTAR LAS ACTAS DEL ESTADO:CIVIL'QUE PROCEDA RESOLVERSE POR
VIA ADMINISTRATIVA, COMPLEMENTANDO LA OMISION O ELIMINANDO LO QUE SEA CONTRARIO O AJENO MEDIANTE ANOTACION
MARGINAL DEL RESOLUTIVO RELATIVO AL ACUERDO EMITIDO POR EL DIRECTOR GENERAL SUBDIRECTOR CORRESPONDIENTE JEFE. DEL
DEPARTAMENTO jURIDICO O JEFE DE LA OFICINA REGIONAL. :

CODIGO CIVIL PARA EL ESTADO DE MEXICO ARTICULOS 2.1, 2.3, 2.13 AL 2.16, 3.1 AL 3.5, 3.7, 3.7 BIS, 3.37 AL 3.41.- REGLAMENTO
INTERNO DEL REGISTRO CIVIL DEL ESTADO DE MEXICO, | AL 4 FRACCION vil, 14 FRACCION i1, 16 AL 19 FRACCION X1, 20 AL 24, 44
Bl Al 46.- CODIGO FINANCIERO DEL ESTADRO DE MEXICD Y MUNICIPIOS ARTICULO 104 FRACCION IINCISO 8, FRACCION Vi

VIGENCIA DEL
[wlelal¥iy SR PERMANENTE
A OBTENER: .-

8l ACUERDO DE ACLARACION

51| MO | DIRECCION WEB

SE REALIZA EN LINEAZ, NO APLICA

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE RFALLR CUANDO EL ACTA PRESENTE INCONSISTENCIAS

ESPECIFICAR 51 ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUETO A INSPECCION O VERIFICACION Y
OBJETIVO DE LAMISMA -7

NC APLICA

RIGINAL ! COPIAS anofar -
angtar la con nimerela -
palabra Slo cantidad de

IDICO-ADMINISTRATIVO, -

PERSONAS FISICAS

EL/LA INTERESADO/A PRESENTARA DOS COPIAS CERTIFICADAS NO | i]* cODIGO CVIL- PARA EL ESTADO DE- MEX‘CO

DE NO MAS DE SEIS MESES DE ANTIGUEDAD DEL ACTA QUE SE
PRETENDA ACLARAR O COMPLEMENTAR, UNA EXPEDIDA POR
LA OFICIALIA Y OTRA POR EL ARCHIVO DE LA DIRECCION
GENERAL, AMBOS DOCUMENTOS DEBERAN SER COPIA FIEL DEL
LIBRO RESPECTIVO.

EN CASC DE NO CONTAR CON ALGUNO DE LOS EJEMPLARES,
SE ANEXARA ACTA CIRCUNSTANCIADA QUE MENCIONE LA
INEXISTENCIA DEL EJEMPLAR, EL/LA JEFE/A REGIONAL O ELILA
OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL., PROCEDERA DE FORMA
INMEDIATA A LA CONCLUSION DEL TRAMITE A LA REPOSICION
CORRESPONDIENTE.

ASIMISMO, DEBERA PRESENTAR CUANDO PROCEDA, COPIAS
EXPEDIDAS CON UNA CERTIFICACION DE NO MAS DE UN ARO
DE ANTIGUEDAD DE LAS ACTAS DE NACIMIENTO,
MATRIMONIO DE LOS PADRES, DEL PROPIO INTERESADC O DE
HERMANO, EN CASO DE QUE ESTAS TENGAN RELACION CON
EL ACTA A ACLARAR O COMPLEMENTAR Y SOLICITUD POR
ESCRITO QUE DEBERA CONTENER LO SIGUIENTE:

1. NOMBRE, DOMICILIO, DATOS GENERALES DEL/LA
INTERESADC/A O DE LA PERSONA QUE SOLICITE LA
ACLARACION O COMPLEMENTACION, FIRMA Y HUELLA.

Il LOS DATOS DEL ACTA CUYA ACLARACION O
COMPLEMENTACION SE SOLICITA.

1ll, EL SERIALAMIENTO PRECISO DE LOS ERRORES U OMISIONES
QUE CONTENGA EL ACTA.

Y. EN CASO DE TRATARSE DE ACTA DE MATRIMONIO
DEBERAN SOLICITARLO PERSONALMENTE AMBOS CONYUGES.

| ARTICULOS 2.1, 23,213 AL216, 31 AL35,37, 378is
[337AL341. ¥

| * CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y
MUNICIPIOS ARTICULO 104 FRACCION Il INCISO B,

{% REGLAMENTO INTERNO DEL REGISTRO CIVIL DEL= R
‘| esTADO DE-MEXICO, | AL 4 FRACCION Vil

8 _FRACC|ON || I6 AL 19 FRACC!ON X, 20 AL 24, 44 AL
4.

FRACCION VI,
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S| HUBIESE FALLECIDO UNO DE ELLOS, Y SE TRATARE DE ERROR
MECANOGRAFICO O CALIGRAFICO EN EL ASENTAMIENTO DEL
SUSTANTIVO PROPIO Y/O APELLIDOS, O DE LA OMISION DE LOS
DATOS REGISTRALES DEE ACTA, O DE LA OMISION DE DATOS
QUE SE DESPRENDAN DE LA MISMA ACTA, BASTARA LA
SOLICITUD DEL CONYUGE SUPERSTITE,

REUNIDOS LOS REQUISITCS SENALADOS, EN EL SUPUESTO QUE
LA OFICINA REGIONAL CUENTE CON ABOGADOIA
DICTAMINADOR/A ADSCRITO/A, ESTE/A PODRA VALORAR LOS
DOCUMENTOS EXHIBIDOS, DICTAMINANDO LA PROCEDENCIA
DE LA ACLARACION O DE LA COMPLEMENTACION, EN
COORDINACION CON $U SUPERIOR/A jERARQUICO!A Y
ELABORARA EL ACUERDO RESPECTIVO.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

NO APLICA

INSTITUCIONES PUBLICAS

‘ NO APLICA l NO APLICA | NO APLICA:

NO APLICA

I NO APLICA i NOAPLICA | NO APLICA

PASOS A SEGUiR QUE DEBE * PODRAN PROMOVER LA ACLARACION O COMPLEMENTACIGN DE UN ACTA, LAS PERSONAS A QUIENES SE REFIERE O AFECTE EL
I ACTO QUE SE TRATE Y QUIEN ESTE LEGITIMADO CONFORME AL CODIGO CIVIL.

CIUDADANO RESERE + REUNIDOS LOS REQUISITOS SERIALADOS, EL OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL, AUXILIARA AL USUARIC EN EL ARMADO DEL

APENDICE E INDICARA LO PROCEDENTE.

* EN EL SUPUESTC QUE LA OFICINA REGIONAL CUENTE CON ABOGADO/A DICTAMINADOR/A ADSCRITO/A, ESTE/A PODRA
YALORAR LOS DOCUMENTOS EXHIBIDOS, DICTAMINANDO LA PROCEDENCIA DE LA ACLARACION O DE LA
| COMPLEMENTACION, EN COORDINACION CON SU SUPERIOR/A JERARQUICOIA Y ELABORARA EL ACUERDO RESPECTIVO.

PLAZO MAXIMO I 2 HORAS
RESPUESTA -

EXPEDICION DE COPIA
CERTIFICADA EN PAPEL BOND
| DEL REGISTRO CIVIL DE LAS
COMNCENTRADAS EN LA
DIRECCION GEMNERAL $68.00.

* CODIGO FiNANClERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS ARTICULO 104
FRACCION 1li INCISO.B, FRA 2CION Vi

EFECTIVO 1 X I TARJETA DE C.REDITO

TARETADEDEBITO| | EN LINEA (PORTAL DEPAGOS) |-

DbNDE PODRA TN CAJA DE LA TESORERIA MUNICIPAL

OTRAS ALTERNATNAS NO APLICA

CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL .~
TRAMITE .

PROCEDE CUANDO SE DE CUMPLIMIENTO A LOS REQUFSITOS ESTABLECIDOS POR LA LEY, IMPROCEDENTE CUANDO NO SE DE
CUMPLIMIENTO A LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS POR LA LEY i

APLICACION DE LA

AFIRMATIVA FICTA . NO APLICA

DEPENDENCIA U ORGANISMO: -
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

" UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

REGISTRC CIVIL

TITULAR DE LA DEPENDENCIA;

C. FABIOLA RODRIGUEZ CUEVAS

bOMlCILIO: ’ : CALLE ALVERTANO REYEZ

NO. INT. Y EXT.: SN

COLONIA: MEXICO 68

MUNICIPIO'

TEURILCO

TELEFONOS:
2675529

' IAS DE ATENCION“: LUNES A VIERNES DE 9 00 AM, A 1600 P

| CORREQ ELECTRONICO:

“re tejupilcol | @edomex.gob.mx

9, Palacio Municipal S/N, Col. Centro, Tejupilco Estado de México. C.P. 51400 - Tel. 724 267 55 30

I~ TEJUPILCO

s 2028 - 2027 —————
|EI Progreso Continla Conbigo!




EJUPILC

AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE

TEJUPILCO

e 2025 - 2027 ———

“2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO”

+52 7221000260 NIA NIA rc_tejupilce02@edomex.gob.amx

ORMATO 5

PR A FR {PUEDO REALIZAR UNA DEFUNCION EN CUALQUIER LUGAR?

RESPUESTA: ) EL ASENTAMIENTO DE DEFUNCION DEBERA REALIZARSE EN LA OFICIALIA DEL REGISTRO CiVIL QUE CORRESPONDA AL LUGAR
DONDE CCURRIG EL DECESO.

PR A FR MI FAMILIAR FALLECIO OTRO MUNICIPIO, PERO PRETENDEMOS SEPULTAR EN DONDE VIVE, ;QUE DEBO HACER?

RESPUESTA: EL ASENTAMIENTO DEL ACTA DE DEFUNCION DEBERA REALIZARSE EN EL LUGAR EN EL QUE OCURRIG EL DECESO, CON EL

OFICIO DE REMISION, LA COPIA CERTIFICADA DEL ACTA DE DEFUNCION Y PERMISC DEL SECTOR SALUD, QUE AUTORIZA SU
TRASLADO A UNA DISTANCIA MAYOR A LOS 100 KM DEL LUGAR EN QUE OCURRIO EL DECESO, DEBERAN ACUDIR A LA
OFICIALIA DEL REGISTRO CIVIL QUE CORRESPONDA AL MUNICIPIO DONDE SE REALIZARA LA INHUMACION /O CREMACION
EN EL ESTADO DE MEXICO (LUGAR DONDE SE DESEA SEPULTAR EL CUERPO) CON LO CUALLE EXPEDIRAN LA ORDEN
CORRESPONDIENTE

PREGUNTA FRECUENTE 3;

{EL TRAMITE DE DEFUNCION FORZOSAMENTE SE TIENE QIJE REALIZAR A T.RAVES DE UNA FUNERARIA EN EL REGISTRO CiViL?
NO, PUEDE SER SOLICITADO POR CUALQUIER PERSONA EN SU CALIDAD DE DECLARANTE ANTE EL REGISTRO CIVIL

i

RESFUESTA:

FECHA DE ACTUALIZAGION:

06/08/2025

% j‘f: k!
NOMBRE COMPLETO

T
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