
 Procedimiento 
PR-DAPA-00 

 
Fecha: Enero 2023 

Manual de Procedimientos 

Unidad Administrativa: Ayuntamiento de 

Tejupilco 

Área Responsable: Agua Potable y 

Alcantarillado 

Tipo de Servicio: Pago de Derecho de 

Conexión de Toma de Agua Potable 

Diagrama de Flujo 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INICIO 

Saludo amable y pregunta ¿Qué 

trámite va a realizar? 

 

FIN 

Pasa a la caja el usuario para 

realizar su pago 
 

Entrega de factura electrónica 
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Canaliza al Departamento de 

Desarrollo Urbano para trámite de 

apertura de losa 

 
1 

8 

Realizar 

pago 

Derecho de 

Conexión de 

Toma de 

Agua 

Potable 
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NO 

9 

Depto. de Agua Potable y Alcantarillado 
Área Administrativa Área Operativa Desarrollo Urbano 

Factib

le 
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Entrega el monto al usuario 
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NO 
Requiere 

2 

1 

Requiere 

SI 

1 
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Verifica en campo la factibilidad 
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Entrega de Contrato de Agua 

Potable 
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Tesorería Municipal 
Área de Caja 

No 
Factibl

e 6.2 
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Solicita documentación para realizar 

su trámite 

 
Recibe la solicitud, croquis de 

ubicación y carta compromiso por 

parte del solicitante o se firma formato 

único 
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